國立屏東教育大學100學年度畢業典禮檢討會議紀錄
時間：100年6月29日(星期五) 下午2時
地點：本校五育樓4樓第三會議室
主席：劉校長慶中                                 
出席人員： 如簽到單                                      記錄：劉純如
壹、宣讀100學年度畢業典禮第2次籌備會決議案執行情形【准予備查】
	案由
	決議
	負責單位
	執行情形

	一、審查100學年度應屆畢業生五育獎得獎學生名單，提請  討論。
	一、由學生事務處通知未到場之畢業班導師協助確認。

二、得獎名單經確定後於本校網頁上公告，並通知各班第1名同學於畢業典禮當日(6月16日)上臺領獎，餘得獎同學依通知至生活輔導組領取獎狀。
	學務處

(生輔組)
	一、未到場之導師另以電話及電子郵件聯繫，並經確認名單無誤。

二、第1名同學已個別通知上台領獎並參加預演，餘獲獎同學亦於本校首頁及學務處畢業生專區公告至生輔組領獎時間。

	二、畢業典禮拍照及後製相關事宜，提請  討論。
	一、拍照及攝影事宜不另外聘人員，由計網中心同仁及教學資源中心團隊負責。

二、拍攝時請分班級或系所加拍臺下同學之畫面，增加同學之參與感。

三、請加強宣導，確實讓家長知悉畢業典禮不開放同學或家長至典禮臺前方拍攝。
	計網中心

教資中心

學務處

(生輔組)
	一、計網中心同仁負責頒獎之拍照，其影像檔正篩選編修中，俟彚整後即送交教學資源中心處理上傳，供畢業生下載。
二、畢業典禮影片正由教學資源中心剪輯中，完成後將上傳屏教大電視台。

	三、家長休息區之擺設及交通導引事宜，提請  討論。
	請相關單位依說明事項協助配合執行。
	總務處

學務處
	一、本次因參加家長踴躍，加開107-109教室做為視訊轉播教室。

二、105教室結合健康餐飲活動設置茶點，並聘請營養師現場提供諮詢服務，獲家長好評。 
三、畢業典禮當日除調度警衛室保全人員支援指揮交通外，另由學務處支援童軍社同學13人引導車輛進出，對於當日交通順暢助益良多。


貳、100學年度第2次畢業典禮籌備會議主席提示事項執行情形【准予備查】
	提示事項
	執行單位
	執   行   情   形

	一、請於典禮前加強向家長宣導因本校大禮堂座位有限，採先到先入座方式，並於典禮當日導引未能進入禮堂之家長至視訊轉播室觀看實況轉播，避免引起爭議。
	學務處
(生輔組)
	依決議辦理。

	二、畢業典禮相關注意事項及師長同學須配合事項，請學生事務處彙整後公布於本校首頁最新消息。
	學務處
	依決議辦理，並另以電子郵件知會本校教職同仁。


參、提案討論

提案一                                          提案單位：學生事務處

案由：畢業典禮改善建議事項，提請  討論。

說明：

一、為營造更優質、隆重與溫馨之畢業典禮，學務處於本次畢業典禮後向各單位與參加師長同仁徵詢改善建議，作為往後學務處辦理之改善依據。

二、檢附各項建議及學務處初步改善規劃如附件，請各位師長提出各項改善方案，以供討論。

擬辦：經會議通過後，由各相關單位於101學年度籌備畢業典禮時，依改善方案規劃實施。

決議：

一、本次改善建議可分為三大類，相關改善方案如下，請相關單位協助規劃改善：

(一)校園巡禮程序問題

1.校園巡禮時為讓全體畢業生都可以聽見，請學務處評估改採播放音樂之方式是否可行。

2.禮炮及噴彩罐數量，請學務處依建議於未來辦理時增購。
(二)畢業典禮使用場地問題

1.為能有效進行橫向聯繫，自明年度起籌備會議時請加入營繕組及課務組人員，以因應視訊轉播室(五育樓教室)使用問題。

2.邀請卡製作時請加強說明(紅色字體並放大標示)禮堂空間有限，請家長提早入座，未能入場者可改到直播場地(視訊轉播室)觀看等訊息。

3.請畢業生務必協助再次提醒家長禮堂座位有限之問題。
4.為讓觀看視訊之家長能清楚知道典禮進行之時程，請學務處於視訊轉播室明顯處張貼典禮流程供家長參考。

5.為紓解家長未能入場之情緒，可持續於教室(視訊轉播室旁)辦理靜態類活動，吸引家長參加，同時也可紓緩人潮大量湧入之情形。

6.研究生提早離場問題，請學務處於為來辦理時再多加宣導與鼓勵，請研究生務必全程參加。

7.請司儀於典禮進行時，務必確認該階段程序已經結束後，再進入下一階段，例如來賓致詞時，請確認已無來賓受邀致詞後再進入頒獎程序。
(三)設備相關問題
1.大禮堂空調老舊，請總務處評估是否可再持續使用。

2.典禮台上師長用之座椅，請總務處評估是否要維修或汰換。

二、餘依學務處改善規劃辦理。
肆、主席指示

一、感謝學務處及總務處特別在畢業典禮的時候陸續規劃與執行，做了許多努力和貢獻，且其他相關單位也相當配合，同時也感謝各系所單位對典禮提供許多相關意見，並配合整體活動的執行。
伍、散會：同日下午2時50分。
附件

畢業典禮改善建議事項
	各單位改善建議事項
	學務處

初步改善規畫

	壹、校園巡禮程序問題

	一、校園巡禮時樂隊引導甚為莊嚴隆重，但因路線及隊伍過長，導致隊伍後半部同學無法感受到，建議改善。(學務處)
	於本次會議討論改善方案。

	二、建議在校園巡禮行進樂隊前方加派一名工作人員，協助驅散五育樓內行進路線上的來賓及畢業生，避免他人穿越樂隊及發生碰撞 ，並多加派人力協助引導畢業生集合進行校園巡禮。(課指組)
	未來辦理時考量依建議加派人力，請其他單位同仁或學生協助。

	三、建議禮炮數量一班1-2個即可，並增購噴彩罐數量，依班平均配置。(課指組)
	依建議辦理。

	四、五育樓穿堂玻璃門建議全部打開，今年有一扇門上鎖。(課指組)
	請總務處協助辦理。

	五、引導同學建議穿著正式服裝，穿牛仔褲略顯隨便。(幼教系)
	依建議評估持牌及引導同學是否能統一適當穿著。

	六、碩士班畢業生是否可回歸各系進行校園巡禮。(幼教系)
	研究生因座位集中於同一區域，故集中進行校園巡禮，未來辦理時依建議評估與系上合併之可行性。

	貳、畢業典禮使用場地問題

	一、家屬詢問為什麼不能進去大禮堂觀禮，要先搶先贏嗎？經解釋因坐位有限，故學校有開放一樓教室讓家長家屬休息並經由視訊觀禮。有些家長難免抱怨EX請柬寄假的…，為何不能進至大禮堂，爾後可於請柬上註記，大禮堂家長座位有限，請提早入座…等提示語。(學輔中心)
	學務處已於邀請函中告知家長「禮堂家長座位有限，請提早入座」，並以電子郵件通知畢業生再次轉告家長。

	二、畢業典禮會場畢業生進出管制問題，仍需再討論，今年還是有許多研究生提早離場，造成後門管制工作人員困擾。(課指組)
	於本次會議討論改善方案。

	三、本年度因家長參加踴躍，人數暴增，導致原先準備之轉播教室數量不足，感謝計網中心及慈暉駐校人員及時協助加開107-109教室，共計開放視訊教室7間，人數400左右。建議未來可考量其他容量較大之場地做為轉播教室，讓家長視訊教室可連貫一起，甚至可以考量用國際會議廳，因為家長進進出出相互干擾，推廣宣傳活動可以和視訊區隔，會較安靜專注觀賞視訊。(學務處、學輔中心)
	一、研議另設場地之可行性，並考量該場地大小及是否可提供家長餐點。

二、其他家長或社區推廣活動將另擇地點辦理。

	四、五育樓教室雖已預借鑰匙及冷氣卡，但因未與總務處營繕組聯繫，導致冷氣主機未及時開啟，僅靠電扇及開窗戶通風，且人數多故教室悶熱，家長進進出出，也反應電扇風太大不舒服。建議未來請營繕組參加籌備會議。(學務處、學輔中心)
	自明年度起請營繕組派員參加籌備會議。

	五、畢業典禮流程可張貼至視訊轉播室明顯處，讓觀看視訊家長亦可知道下一個流程。(學輔中心)
	往後於轉播教室張貼典禮流程。

	六、105教室結合健康餐活動獲家長好評，但因參加人數超乎預期，餐點略有不足，未來辦理時可再研議改進。(學務處)
	研議是否增購餐點數量，並擬定臨時應變方案。

	七、若能事先知道服務引導同學名單，可於畢業典禮前幾天相互熟悉及事項推演，另建議因應視訊轉播教室增加，擬增加服務同學（至少一間教室一名引導關懷同學）。(學輔中心)
	自明年度起增加服務同學人數，並預先向協助同仁報到，以便告知相關訊息。

	參、設備相關問題

	一、五育樓電器室（收發室旁）音樂播放時有遇到機器當機狀況，希望能改善。(課指組)
	請總務處協助於未來辦理前檢視相關設備。

	二、本次典禮進行中，許多家長執意進入會場觀禮，但因場地座位早已坐滿且擁擠無法再進入，經會場管控人員的師長及同學們勸說，無法進入家長均表達不滿，且有發生家長因空氣不良，導致身體不適臉色蒼白之情事。(軍訓室、生輔組)
	一、學務處已於邀請函中告知家長，並以電子郵件通知畢業生再轉告家長。

二、典禮會場空調及通風問題，轉知總務處協助改善。

	三、大禮堂臺上師長椅子多已搖晃或椅面破損且椅子形式也不同，造成在排列時無法整齊劃一，另在本次畢業典禮堪用座椅數量已顯不足須至國際會議廳搬用，建議總務處重新購置。(軍訓室、生輔組)
	請總務處協助辦理。
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