附件5
第六十五週年校慶暨第六十六屆校運籌備會工作分配表
	組別
	召集人
	負責/協辦單位
	工作項目

	秘書組
	主任秘書
	秘書室

人事室

研發處(校友組)

總務處(文書組)

學務處
	一、邀請函製作(秘)。

二、擬訂邀請來賓(祕)、校友(校)、退休人員(人)、教職員工(人)、學生家長(學)等名單、寄發邀請函(文)、收發賀電函。
三、姐妹校通知(校)。

四、學生家長邀請(學)由學生以口頭方式轉達。
五、新聞稿撰寫、發布(學、祕)與活動之報導、發言(祕)。
六、來賓(祕、校友總會)、記者(祕)、校友(校)接待事宜與資料提袋製作。
七、其他有關事宜之申請、聯繫與彙辦。

	校友組
	研究發展長
	通識教育中心

研發處(校友組)
	一、陳哲男校友文學獎選拔、頒獎。(通)
二、選拔傑出校友並表揚。(校)
三、籌辦校友返校日及傑出校友參加校慶餐會事宜。(校)
四、其他有關校友慶祝活動事宜之籌辦。(校)

	總務組
	總務長
	總務處

學務處
	一、各種慶祝會場(餐會)布置。

二、交通秩序維持。

三、校園布置、校區整潔規劃、督導。

四、協助各組請購、採購事宜。

五、其他各項支援服務工作。

	活動組
	學生事務長
	各單位
教學資源中心

學生事務處

學治會(各社團)

學議會
	一、舉辦校慶系列講座活動、各所系學術性及專長檢定活動，並結合社區辦理慶祝活動。。(各單位)
二、校慶系列活動宣傳。(學、教資)

三、統籌校慶典禮全般事宜。(學)
四、其他有關事宜之聯繫、申請與彙辦。

	校運組
	體育室主任
	學生事務處
總務處

各系所

學治會(各社團)
	一、籌辦校運會、教職員體育活動。

二、體育表演暨舞蹈比賽。

三、運動會各項程序及表演事宜。

	典禮組
	生活輔導組
組長
	人事室

總務處

學生事務處
	一、統籌開閉幕典禮程序、各項表揚等全般事宜。

二、督導及維持校區秩序。

三、分配親善志工服務小組。
四、表揚資深優良教職員工。
五、共同維持校慶當日校內秩序及交通管制事宜。

	展演組
	人文社會

學院院長
	總務處(事務組)
圖書館

視覺藝術學系
音樂學系
計網中心
	一、各項美術競賽活動與藝文展出。(視、總)
二、樂府飄香系列音樂活動：如校慶音樂季。(音)
三、其他有關展演事宜。

	影音組
	計網中心主任
	計網中心
教學資源中心
	校慶各項活動錄影、攝影及數位影像光碟之製作與數位影像播放。

	會計組
	會計主任
	會計室
	一、預算編列。

二、經費核銷。


