國立屏東教育大學99學年度第1學期
期中導師座談會暨學生事務會議紀錄
時間：99年11月15日（星期一）下午3時40分
地點：本校五育樓四樓國際會議廳

主席：黃冬富副校長                                  
出席人員：如簽到單                                    記錄：劉純如
壹、導師輔導知能研習

一、導師知能專題演講：「我的學生生病了嗎？」(李建德醫師主講)

二、學生生涯輔導

(一)自我了解與探索簡介
(二)學生學習歷程檔案e-porfolio介紹
(三)就業職能診斷平台UCAN介紹
三、特教中心資源教室介紹
貳、各單位工作報告：
一、學務處
(一)學務長室

1.本校導師費分為導師輔導費及導師活動費二項。新制實施以來，有部分導師在使用期間及使用方式上有諸多疑問，且有部分導師將該學期活動費於班級聚餐時一次使用完畢，恐無法真正達到輔導學生之效果，故本處擬訂導師活動費使用暨授權說明如附件1(P.4)、附件2(P.7)，若各所系主管及導師有任何問題與建議，歡迎繼續提出指教。

2.本年度校慶於99年12月12日上午9時於林森校區舉行開幕典禮，敬請各所系主管與導師踴躍參與。

3.導師使用教訓輔系統時若有問題，歡迎至本處生活導輔導組詢問，也請導師多利用該系統登錄學生輔導資料。  
(二)軍訓室

1.本學期發生學生上課時財物失竊事件，體育室已經校長指示於林森校區購置保管箱，並請導師協助叮嚀同學注意個人財務保管，上課時並應將物品放到視線可及之處。 

2.期中考結束後學生出遊情況增多，請導師向同學宣導務必注意交通安全。

(三)體育室：
1.99年12月10日下午5時30分於屏東縣立綜合體育館舉辦全校體育舞蹈暨拉拉隊錦標賽，請師長於活動前主動關懷學生練習情況，並嚴格禁止同學於舞蹈中加入拋丟動作(參加公開賽者除外)，以免發生危險。 
(四)生活輔導組：
1.每週一沒有安排院、系週會之班級，請召開班會，切勿安排調課。
2.學藝股長填寫班會紀錄簿後，每週三前請交回生輔組以利查核。

3.導師若有出席，請於該次紀錄記載列席者：OOO老師，並請導師親筆簽名，若導師未出席，則不要請導師簽名。

4.班會紀錄簿首頁有點名冊，請確實登記缺席（未到畫○），缺席同學以兩節曠課論處。

5.以下五點供各班作為開會內容參考：(1)生涯輔導；(2)團體輔導；(3)讀書心得報告；(4)意見交流；(5)品德教育；(6)請參閱本學期學務工作手冊第31、32頁。
6.班會紀錄簿請記錄確實並保持乾淨，請勿將公告或通知直接裝訂於記錄簿上，以免影響查核作業。

7.請導師向同學宣導務必時常上網核對自己的缺曠及獎懲紀錄，如有錯誤必須在由缺曠日起一個月內提出證明向生輔組申請更正，逾期概不受理。

8.每學期之操行成績、缺曠、獎懲有異議者，須於每學期結束日（以學校行事曆為準）算起十日內，由學生本人至生輔組提出查詢或更改，逾期不予受理。

9.公假、喪假及三日（含）以上之事、病假，需以紙本申請，並檢附証明；事假須事前辦理，病假於病後三日內完成線上（網路）作業，其餘請假規定請參閱本校學生請假規則。
10.請各班導師協助推動學習歷程檔案的填寫，自大二以上的班級均有安排管理員，導師可加以運用。
11.各班賃居訪視工作及資料（最好能附上訪視時的照片），並請於11月30日前完成。

12.為落實教育部宣導品德教育政策，導師可利用班會時間實施相關議題的研討。

13.各班的國際交流學生（僑外籍生、大陸交換生），請導師多給予關懷及生活上的輔導與協助。

14.請導師多利用教訓輔系統填註學生的相關資料，以強化輔導功效。
(五)課外活動指導組：

1.校慶園遊會活動預計於12月11日(六)下午4時至8時30分，於林森校區游泳池旁舉行，歡迎本校教職員工生及社區民眾共同參與。
(六)衛生保健組：
1.由於H1N1流行期間，在校長帶領之下，各處室總動員積極投入防治工作；並且防疫措施周延，故本校未傳出群聚感染，且未有停課情況發生，雖有師生零星感染，均已痊癒，成效卓越，本校榮獲「2010年衛生署疾病管制局公務類防疫團體績優獎」，在此感謝師長們的協助與支持，與大家共同分享此項榮耀。

2.為維護師生健康飲食環境，於11月9日、11月11日辦理各班膳食委員會衛生股同學，餐飲衛生檢查培訓。

3.大一新生入學健康檢查報告異常者共計166人，需接受健康指導，請師長協助轉知接獲通知同學務必前往接受健康指導。

4.配合校慶系列活動於12月11日(星期六)辦理「無癌人生，無礙一生」乳房、腹部超音波免費篩檢活動，歡迎報名參加，報名方式及相關訊息將以E-MAIL方式通知。

5.張貼本校師生緊急傷病處理流程圖於各班教室公佈欄，俾能有效的處理校園緊急意外事件。

參、發言記要
黃勤恩老師：
一、學生於班會時間參加服務學習，但不一定會向導師請假，使得班會時間找不到學生，也不知是否確實去參加服務學習課程，且學生無法全體到席，有些訊息也無法全面傳達給學生。
二、合唱比賽應更加著重在「合唱」部份的音樂表現，而不是在演唱流行歌曲或是在服裝、肢體表演部份展現創意。

鍾屏蘭學務長：

一、新的服務學習方式因為初次辦理，因而佔用到導師班會時間，學務處會轉知教務處通識中心，研議改進方式，例如依學號分上下學期選修，或每學期排定期初、期中、期末等3次班會時間上服務學習課程。
二、班會時間未出席者之學生，導師可直接以缺課登記，待服務學習課程之老師替學生請公假時(已告知老師須確實登記學生出缺席狀況)，再將班會時間之缺課紀錄消除。
主席：合唱比賽之建議作為明年辦理之參考。
舒緒緯老師：舞蹈比賽結束後，常見滿地垃圾，影響學校形象，今年辦理時應加強宣導學生注意整潔。
葉乃菁老師：舞蹈比賽同學常常只關心自己的表演，在表演外時間於場邊喧嘩，應學習尊重他人，在其他班級同學表演時保持安靜。

主席：請導師向同學宣導注意整潔及尊重他人，並請體育室辦理舞蹈比賽時注意相關問題。
湯維玲老師：
一、學生輔導情況除使用教訓輔系統登錄，還要列印後貼到紙本上，一件事要做二次，不知道有沒有辦法改善。
二、使用教訓輔系統通知學生時，也不知道學生有沒有收到，且雙導師或多導師班級，導師仍無法同時使用系統。

王雅萍老師：寒暑假期間登錄教訓輔系統，卻被告知沒有權限。

黃志和組長：

一、本處並未要求導師需將輔導情況列印出紙本，是否能請導師告知是哪一單位之要求。

二、新的系統已正在規劃建置中，預計於明年完成，完成後即可解決多導師或雙導師同時使用之問題。

三、除畢業班級導師外，寒暑假期間導師仍可登錄系統，若系統有問題請隨時告知生活輔導組，協助解決。

邱輝來老師：班上有15位大陸交流生，因彼此價值觀念上有些不同，如何保持班級和諧關係。
主席：觀念上的差異請導師委婉溝通引導，互相交流彼此值得學習的地方。
肆、主席裁示
一、因時間關係，若導師有其他問題，請以紙本方式送學務處。
伍、散會：同日下午5時30分。
附件1
國立屏東教育大學導師活動費使用方式說明

一、每年1月及8月由學務處統一將該年度之導師活動費全額授權予院所系中心經費核銷負責人(由院所系中心指定)，請所系中心主管與導師依本校「導師費支給要點」第三項第二款：「……由各所系及師資培育中心主管自行與導師協調運用金額及方式，但以支援及輔導學生活動為原則，可用於系所師生聯誼、學生晤談餐敘，或學生表現良好贈與學生獎勵物品等。」原則運用。

二、導師活動費之使用，請依本校會計相關規定辦理，憑支出憑證(發票或收據等)實報實銷，且支出憑證之取得請參閱會計室網頁「支出憑證處理要點」，並於黏貼憑證用紙「用途說明」欄中註明包含所系班級、導師姓名、該次參與學生人數、活動類型等資訊。

三、導師活動費如用於物品採購，不得包含本校管制性項目、資本門之電腦及其週邊設備。欲購買之物品若為「政府電子採購網」所含項目，則以「政府電子採購網」優先購買為原則(導師可請系所協助上網了解及採購)。

四、活動費之核銷需檢附下列資料，並由各院所系及師資培育中心主管負責審核導師活動費之用途正確性及核銷資料完整性，黏貼憑證則由所系中心經費核銷負責人協助製作：

(一)辦理學術演講：依本校「補助辦理學術活動經費標準表」、「週會及一般演講費發放標準」辦理，並檢附黏貼憑證及活動成果。

(二)學生餐敘或晤談：請檢附黏貼憑證、用餐時間、用餐人員名單及簡要晤談紀錄(請簡要記載晤談內容，而不是放學生心得)，並請於紀錄末加上導師或主管簽章，單次使用金額原則上請勿超過該學期活動費百分之五十。
(三)學生獎勵物品：請檢附黏貼憑證及獎勵事由(請於紀錄末加上導師或主管簽章)，且同一學生不得因同一事由重複贈送。

(四)上述及其他各項活動之核銷，依照本校「動支經費及報銷應行注意事項」、「經費動支核銷程序」辦理。
晤談紀錄
	班級：
	晤談日期及時間：

	晤談對象：
	晤談地點：

	晤談內容：

	主任/導師 簽章
	


· 導師活動費使用於學生餐敘或晤談，核銷時須檢附黏貼憑證、用餐時間、用餐人員名單及簡要晤談紀錄。
· 請記載師生晤談之內容，不得使用學生心得感想。

· 使用於學生晤談、餐敘或其他食品時，單次使用金額原則上請勿超過該學期活動費百分之五十。

學生獎勵物品說明
	獎勵日期：    學年度第     學期(     年    月)

	班級：

	獎勵對象：

	獎勵物品：

	獎勵事由：

	主管/導師 簽章：
	


※導師活動費使用於學生獎勵物品，核銷時須檢附黏貼憑證及獎勵事由，且同一學生不得因同一事由重複贈送。
附件2
國立屏東教育大學導師活動費授權說明

有關導師活動費之運用，擬分成每年1月及8月2次各授權半年之方式實施，如100年度授權之導師活動費屬99學年度第2學期及100學年度第1學期(授權情況如下表)，由於是配合會計年度之經費運用與核銷，故無法完全符合學年度時間，敬請見諒。其它未盡事宜，請各院所系繼續指教。

	授權時間
	授權內容
	金額
	核銷期間

	100年1月
	99學年度第2學期
	大學部：7500元/學期
日間博碩士班級師培中心：5000元/學期
	自授權日起至100年7月31日
(逾期收回)

	100年8月
	100學年度第1學期
	大學部：7500元/學期

日間博碩士班級師培中心：5000元/學期
	自100年8月1日起至100年12月31日(逾期收回)
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